
COMMENT AJOUTER UN SERVEUR POUR TRAVAILLER À
PARTIR DE CHEZ SOI
Plusieurs serveurs existent, si vous en connaissez un ( ou avez installé un vous-même)
vous pourriez avoir besoin de l'ajouter à votre boîte à outils de CMap. Si votre
organisation possède un réseau local, le serveur du réseau et la boîte à outils de CMap se
reconnaîtront automatiquement. Sinon, vous pouvez ajouter ou retirer un serveur de la
liste des serveurs. Retirer un serveur de votre liste ne modifiera pas les projets sur le
serveur de l'organisation.

Un serveurpeutêtreenpanneou êtrehorsconnexion, danscecasle systèmeindiqueracechangement
de statut à l'utilisateur (vous) en remplaçantl'icône régulier représentantle serveurpar un point
d'interrogationou indiquerale statut par les mots «down vs up». Les serveurshors connexionsne
peuvent pas communiquer avec votre ordinateur.

Procédure de départ
Si vous travailler dans un environement Linux vous aurez acès ua logiciel de Cmap en établisant la
connection à votre compte au Tux Café . Suivre la procédure donnée par le responsable.
Dans un environnement Windows vous devez d'abord télécharger le dossier CMap transmis par le
responsable du Tux café,
1.  Enregistrer ce dossier sur votre bureau. 
2. À partir de l'icône sur le bureau , installer l'application ( en Windows l'«installer» apparaîtra

automatiquement, vous n'avez qu'à approuver la procédure).
3. Après l'installation , cliquer sur l'icône de CMap sur le bureau, ceci ouvre l'application.
4. Dans la fenêtre des outils de IHMC CMap, à partir du menu EDIT, sélectionnez SEVER LIST 

La boîte de dialogue vous montre une liste de serveurs connus par le système
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Un serveur enregistré dans cette liste présente les informations suivantes:

• Name: le nom du serveur Internet Hostname: le nom de la machine sur laquelle le serveur réside
• TCP/IP Adress: l'adresse IP de la machine sur laquelle le serveur réside
• TCPI/IP Port : le port sur lequel le serveur écoute ou recoit.
• Server ID: un ID unique qui identifie le serveur
• Save: une case à cocher qui indique si le système doit se souvenir, à votre prochaine session de

travail, du serveur avec lequel vous avez lancé le navigateur. Vous devez pour travailler avec le Tux
Café cocher la case SAVE

• Show:  une case à cocher qui indique si vous voulez que le système vous montre ou non la liste des
serveurs disponibles dans la fenêtre d'outils de IHMC CMap . Pour travailler avec le Tux Café vous
devez cocher la case SHOW

• Status: un drapeau indique le statut du serveur, à savoir s'il est fonctionnel: running «up» ou
«down».

•

5. Cliquer sur le bouton Add pour ajouter le serveur du Tux Café, 
6. Une boîte de dialogue s'ouvre et vous demande d'inscrire le non du serveur que vous voulez ajouter.

7.  Pour le Tux Café entrez : tuxcafe.org, le système entrera automatiquement le port du serveur, 
8. Cliquer sur OK. Le système ajoutera ce serveur à la liste et le gardera jusqu'à ce que vous le retiriez.
9. De retour dans la fenêtre de la liste des serveurs, assurez-vous que le serveur du Tux Café est bien

ajouté dans la liste des serveurs et assurez-vous que les cases SAVE et SHOW  sont cochées.
10.Fermer la fenêtre de dialogue de la liste des serveurs en cliquant sur le bouton DONE. Le serveur

que vous venez d'ajouter apparaîtra dans la fenêtre d'outils de IHMC CMap. Vous permettant ainsi
de naviguer dans le projet hébergé par ce serveur ( le Tux Café pour nous).

À partir du menu EDIT dans la fenêtre d'outils de IHMC Cmap ( où vous retrouvez l' arborescence des
serveurs, des projets , des cartes et des ressources) vous pourrez rafraîchir ou vérifier la liste de
serveurs auxquels vous avez accès ( surtout en cas de changement de connexion) . Un changement de
la connexion au réseau peut être causé par la déconnexion et la reconnexion au réseau à travers une
connexion par ligne  téléphonique.
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COMMENT CONSTRUIRE ET ÉDITER DES CARTES
CONCEPTUELLES

Pourconstruireunecarteconceptuelle,il y a certainesétapesqu'ondevraitsuivrepours'assurerquela
carte produite est bien sauvegardée.Ces étapespermettentde s'assurerqu'une carte n'est pas
accidentellement éditée ou modifiée.
Avant de pouvoir réaliseret éditerdescartesconceptuelles,il faut créerun projet qui va contenirles
cartesconceptuelleset les autresressources(hyperliens,cartes,images,etc.). Le nom du projet doit
décrire le domainede connaissanceou groupede conceptsque le projet contiendra.Vous pouvez
également ajouter des cartes à un projet déjà existant.

Un projet doit être en modeEdit pour pouvoir modifier n'importelequelde sescontenus.S'il s'avère
quevousne pouvezpas faire de modifications,vérifiezbien que le projet esten modeEdit. Un petit
crayon apparaîtra à côté de l'icône du dossier du projet, si ce dernier est en mode Edit.

Créer un projet

1. Choisir le serveur qui hébergera votre projet: pour nous choisir le serveur appelé Tux Café.
2. Cliquer sur le menuFILE et choisir le sous-menuNEW PROJECT, ce qui ouvrira une boîte de

dialogue qui vous permet de préciser le nom du nouveau projet.
3. Entrer dansle champsappeléProject name, le nom que vous voulez donnerà votre projet (pour

faire un exercice pratique entrer jetest_votre prenom).
4. Cliquersur le nomdu serveurou choisir le serveurTuxCaféparmi la liste desserveursqui apparaît

dans le menu déroulant.
5. CliquersurOk. Cecicréerale projet jetest_votreprenomsur Tux Café. Le systémemetun nouveau

projet automatiquementen mode Edit pour vous permettrede modifier le contenudu nouveau
projet.Pourindiquerle changementdemodele systèmetransformel'icônestandarddu dossierd'un
projet en un icône avec un petit crayon à côté.

6. Ouvrir la liste desprojetssur le serveurTuxCaféendoublecliquantsurl'icôneduserveurTuxCafé.
Le systèmemontrerale projetjetest_votreprenomquevousavezajoutéauserveur(parmila liste des
projets qui sont hébergés sur le serveur du Tux Café ).

 
Créer une nouvelle carte conceptuelle

1. Choisir le projet jetest_votrepremondansle serveurTux Café. Il faut toujourschoisir un projet
spécifique en vue d'y créer une carte conceptuelle.

2. À partir du menuFILE, cliquersurl'option NEWMAP. Ceciouvriraunefenêtrequi vouspermettra
de construire et d'éditer des cartes conceptuelles.
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Créer des concepts

1. Double-cliquersur l'arrière plan de la fenêtre de la carte conceptuelleoù vous voulez que les
conceptsapparaîssent.Cecicréeraunconceptavecpardéfautdespointsd'interrogationsà l'intérieur
de la casequi va contenir le concept.Saisir dansla casele nom du concept,par exemple"Les
Plantes" et cliquer une fois à l'extérieur de cette case pour enlever la sélection du texte entré.

2. Créerun autre conceptà un autreendroit de la mêmefenêtre,entrer le texte par exemple"Des
Feuilles", et desélectionner le en cliquant à l'extérieur de la case qui contient le mot "Des Feuilles".

Créer un lien entre deux concepts

1. Sélectionnerle concept" LesPlantes"encliquantuneseulefois surceconcept.Le conceptestalors
mis en relief, faisant voir deux flêches au dessus de la case qui le contient.

2. Cliquer unefois sur les flêches(ne pasdéplacer,justecliquer uneseulefois!) et déplacerla souris
jusqu'auconcept" DesFeuilles".Le systèmetracerauneligne entrele premierconceptet le pointeur
de la souris.

3. Cliquer sur le concept"Des Feuilles."Le systèmetraceraun lien entreles deuxconceptset créera
uneétiquettepour la descriptiondu lien. Taper"ont" dansla casequi sertà la descriptiondu lien et
cliquer sur toute partie vide de l'arrière plan de la carte.

Remarque: Leslignesreliant lesconceptssontorientéesd'unconceptà un lien, puisdece lien à
un autre concept,ce qui définit ainsi la naturede la rrelation entre les deux concepts.Dans
l'exemple précedent nous interprétons la relation comme suit: "Les Plantes ont Des Feuilles.". 

Créer un lien et un concept
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1. Sélectionnerle concept"Les Plantes"avecun simpleclique.À nouveaule conceptestmis enrelief
et les flêches apparaîssent au dessus de la case qui contient ce concept.

2. Cliquer sur les flêcheset déplacerle curseurde la sourisjusqu'àl'endroit où vousvoulezcréerun
autre concept.

3. Cliquer sur l'arrièreplan de l'écran.Le systèmeva générerun nouveauconceptavecuneétiquette
vide et unecasequi sertà donnerunedescriptionà la relationentrele concept"Les Plantes"et le
nouveauconcept.Entrerle mot "peuventêtre"dansla casequi sertd'étiquetteaulien etconfirmerle
texte saisi en cliquant à l'exterieurde cette case,sur l'arrière plan. Ensuitemodifier le texte du
nouveauconcepten double-cliquantsur la casede ce concept.Entrer le mot "Vertes" et cliquer à
l'extérieur pour enlever la sélection du texte que vous venez de saisir.

Relier un lien à un concept existant

1. Créer un concept à côté du concept "Vertes" et appeler le "Rousses."
2. Sélectionnerle lien "peuventêtre" avecun simple clique. Le lien est ainsi mis en relief et des

flêches apparaîssent au dessus du lien.
3. Cliquer sur les flêches et déplacer le curseur de la souris jusqu'au concept "Rousses."
4. Cliquer sur le concept "Rousses". Ceci créera un lien entre "peuvent être" et "Rousses."
5. Confirmer le lien "peuventêtre" en cliquantuneseulefois sur sur l'arrièreplan,à l'extérieurde la

case qui contient l'étiquette du lien.

Courbes et lignes sinueuses

1. Double-cliquer sur une ligne, en pointant le curseur de la souris sur un lien donné. La couleur du lien
passe du noir au rouge, indiquant que la ligne peut être édité, la fenêtre STYLE s'ouvre.

2. Ou sélectionnerla ligne d'unsimplecliqueet à partir du menuEDIT choisir le sousmenuSTYLEet
une fenêtre s'affichera vous permettant ainsi de changer la couleur et le type de ligne choisis.

3. À l'intérieur de la boîte de dialoguedansLine Type(qui dit par défautStraight line) , choisir la
COURBE 4 PT. BEZIER. dans le menu déroulant

4. CliquersurOK. Le systèmeattacheun point decommandebleuau débutde chaquedemi-droite.
Les deux lignes de commandequi permettentde faire descourbessont déplacéesau moyendes
pointsdecommandebleusà l'origine dechaquedemi-droite.En changeantla positiondecespoints
de commande vous pouvez déformer les lignes en courbes et au besoin génerer des courbes en forme
de S.

5. Déplacerle premierpoint decommandebleuversun autreendroit.Ensuitedéplacerl'autrepoint à
un endroit différent du premier.

6. Cliquer sur l'arrière plan quand vous avez la courbe voulue.
7. Pourrevenirà uneligne droite,double-cliquersur la courbeobtenuetout à l'heureparmanipulation

despositionsdespointsde commandebleuset changerle choix de la ligne en Straightline dansla
boîte de dialogue Editing Selected Line.

Sauvegarder une carte conceptuelle

1. Dans le menu FILE choisir SAVE 
2. La fenêtre SAVE MAP apparaît et vous demande les informations suivantes:

Map Name: Entrer "Plante" pour le nom de votre Carte.Ce nom devrait être uniquement
reservé à une carte conceptuelle parmi toutes celles que contient votre projet.
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Description: Entrer "tout ce que je sais sur les plantes" pour la desription de votre carte.
Auteur: Entrer votre nom.
Serveur::Choisir le serveur Tux Café.
Projet: Choisir le projet jetest_votreprenom.

3. Cliquer sur le bouton SAVE pour sauvegarder la carte.

Déplacer un seul concept ou lien

1. Sélectionnerle concept"Les Plantes"avecun simpleclique.Le conceptseramis en relief et deux
flêches apparaîtront au dessus du concept.

2. Cliquer n'importe où à l'intérieur du concept "Les Plantes" sauf sur les flêches..
3. Tout enappuyantsur le boutongauchede la souris,déplacerle conceptversun autreendroitsur la

fenêtrede votre carteCMAP. En déplacantle concept,les lignes reliant le conceptavecles liens
"sont"et "ont" se déplacent également.

4. Relâcher le bouton gauchede la souris lorsque vous aurez atteint l'endroit où vous voulez
positionner le concept "Les Plantes".

5. Désélectionnerle concept"Les Plantes"en cliquant sur l'arrièreplan de la fenêtrede votre carte
CMAP.

6. Répeter les mêmes étapes pour déplacer les liens "sont" et "ont.".

Sélectionner et déplacer plusieurs concepts et liens

Il y a plusieurs façons de sélectionner plusieurs concepts ou liens:
•

1. Enfoncerla toucheCTRL (Shift sur un Mac) et appuyersur le boutongauchede la souristout en
déplacant la souris sur les concepts "Les Plantes" et "Des Feuilles" et le lien "ont".

2. Enfoncerla toucheCRTL (Shift sur un Mac) et cliquer une seulefois sur sur les concepts"Les
Plantes", "Des Feuilles" et le lien "ont".

3. Choisir dans le menu EDIT l'option SELECT CONCEPTSen cliquant une seule fois. Ceci
sélectionnera les concepts "Les Plantes," "Des Feuilles," "Vertes," et "Rousses."

4. Choisir dansle menuEDIT l'option SELECTLINK en cliquantuneseulefois. Ceci sélectionneera
les liens "ont," et "sont."

5. Enfin choisir dans le menu EDIT l'option SELECT ALL en cliquant une seule fois. Ceci
sélectionnerales concepts"les Plantes,""Des Feuilles," "Vertes," "Rousses"et les liens "ont" et
"sont."

6. Touslesconceptset/oulienssélectionnés,peuventêtresimultanémentdéplacés,éditéset supprimés
comme s'ils étaient un seul concept ou lien.

Donner des noms à des concepts et à des liens

1. Pour changerle nom d'un conceptou d'un lien, double-cliquersur le conceptou le lien. Ceci
sélectionnerale texte;entrerle nom du conceptou lien et cliquer à l'extérieursur l'arrièreplan de
l'écran.Vous pouvezégalementcoller un nouveautexteà partir du menuEDIT. Ce textepourrait
provenir d 'autres concepts, liens ou même d'autres applications.

Remarque: Vous pouvezcopier des conceptset des liens entre des cartesconceptuelles.
Sélectionnerun ou plusieursconcepts/lienssur unecarte,copier les et coller dansla fenêtre
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d'une nouvelle carte.

Couper et coller des concepts et des liens

1. Créerun autreconceptà côtédu concept"Vertes"endouble-cliquantsur l'arrièreplande la fenêtre.
Confirmeralorsle conceptencliquantuneseulefois à l'extérieurdunouveauconcept.L'étiquettedu
concept contient par défaut des points d'interrogations " ????."

2. Sélectionner le concept "Vertes" et couper le en choisissant l'option CUT dans le menu EDIT.
3. Maintenantsélectionnerle concept"???" et coller le texte précédemmentcoupéen cliquant sur

l'option PASTE dans le menu EDIT. Le système remplace le concept "???" par le concept "Vertes."
4. Créer un lien entre le concept "Vertes" et le lien "Peuvent être" .

Éffacer des concepts et des liens

1. Séletionnerle concept" DesFeuilles"et choisir l'option DELETEdansle menuEDIT. Ceciéffacera
le concept "Des Feuilles"  et la ligne reliant dans la carte conceptuelle "Des feuilles" et "ont".

Remarque: En vue d'éviter d'avoir des liens pendants(des liens reliés à un seul concept),
l'éditeurremplacelesconceptsreliésà un seullien pardes pointsd'interrogation"???"lorsque
l'utilisateurlesenlève.Parexemple,supprimerle concept"DesFeuilles"dansla carteactuelle,
a pourconséquencequele lien "desFeuilles"seraremplacépar le concept"???."Vous devez
en premier lieu supprimerle lien "ont" pour pouvoir enlever"Des Feuilles" avec la boîte
rectangulaire.

Modifier les styles sur une carte conceptuelle

Danscetteétape,vousallezapprendreà modifier lesstylesdesconceptset desliens.Ceschangements
peuventaffecterla taille de la police, la couleurdu texte,l'arrièreplan,et le contourd'un conceptou
d'un lien.
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Changer la Fonte

1. Sélectionner le concept "Les Plantes" en cliquant une seule fois sur le concept.
2. Cliquer sur l'option STYLE dans le menu EDIT

Le système affiche une boîte de dialogue qui vous permet de modifier les styles.

3. Cliquerdansla boîtenomméeFONTNAMEou cliquersurle boutonflêchédanscetteboîtequi fera
appraîtreun menudéroulant.Choisir l'option de police ou fonte quevous préférez. La fonte par
défaut est"Serif".

4. Mettre le style en gras en cliquant sur BOLD ou en italique en cliquant sur ITALIC.
5. Cliquerà l'intérieurde la boîteFONTSIZEou cliquersur le boutonflêchédanscetteboîtequi fera

appraître un menu déroulant; choisir la taille par exemple 12 ou 16.
6. Cliquer dansla boîtenomméeFONT COLORou cliquer sur le boutonflêchédanscetteboîtequi

fera appraître un menu déroulant; choisir par exemple Yellow ou une autre couleur disponible dans la
liste déroulante.

7. Ciquer sur OK et désélectionner le ou les concepts en cliquant n'importe où sur la fenêtre de le carte.

Modifier l'arrière plan de tous les concepts

1. Sélectionner tous les concepts en choisissant l'option SELECT CONCEPTS dans le menu EDIT.
2. Cliquer dansle menuEDIT et choisir l'option STYLE. À nouveauune boîte de dialogueapparaît

pour l'édition des styles.
3. Cliquer dansla boîtenomméeBACK COLORou cliquer sur le boutonflêchédanscetteboîte qui

fera appraître un menu déroulant; choisir Yellow pour la couleur de l'arrière plan des concepts.
4. Confirmer le changement de couleur de l'arrière plan en cliquant sur OK dans la boîte de dialogue.
5. Cliquer sur l'arrière plan à l'extérieur des concepts/liens pour désélectionner tous les concepts.
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• Remarque: L'éditeurmodifieseulementla couleurde l'arrière plan; les autresconfigurationsdes
conceptschoisisne serontpas changées.L'expression"NO Change"qui apparaîtéventuellement
dansla boîte de dialogue,indique les attributs qui ne sont pas communsaux conceptsou liens
sélectionnés.

Changer le style de contour des concepts

1. Sélectionner les concepts "Des Feuilles,"Rousses,""Vertes" 
2. Choisir l'option STYLE dans le menu EDIT. À nouveau la boîte dialogue qui permet les

modifications de style apparaît.
3. Cliquerdansla boîtenomméeBORDERTYPESou cliquersur le boutonflêchédanscetteboîtequi

fera appraître un menu déroulant; choisir parmi la liste l'option Rectangular ou Rounded.
4. Confirmer le changement de contour effectué en cliquant sur le bouton OK de la boîte de dialogue.
5. Cliquer sur l'arrière plan à l'extérieur des concepts/liens pour enlever la sélection.

Pour ajouter une ombre à votre boîte de concept.

1. Sélectionner les concepts "Des Feuilles,"Rousses,""Vertes" 
2. Choisir l'option STYLE dans le menu EDIT. À nouveau la boîte dialogue qui permet les

modifications de style apparaît.
3. Cliquer dans la boîte nommée SHADOW et choisir YES ou NO
4. Cliquer OK pour confirmer le changement

Remarque: Pour la couleur de l'arrière plan de votre carte, le remplissagedes boîtes de
conceptes,le texte et les lignes on peut aussi aller dans le menu TOOLSet choisir l'option
WINDOWCOLOR.Cependantcetteprocédurenepermetpasdechangerla fonteni d'ajouterune
ombre . À cet effet il faut necessairementutiliser l'option STYLEdans le menuEDIT. Aussion
remarqueraqu'avecl'option STYLEil n'est pas possiblede remplir l'arrière plan de la carte
conptuelle.

Pour remplir l'arrière plan de la carte conceptuelle avec l'outil WINDOW COLOR

1. Cliquer sur l'arrière plan de votre carte
2. À partir du menu TOOLS  choisir le sous menu WINDOW COLOR, 
3. Sélectionner dans la fenêtre de WINDOW COLOR la couleur de votre choix ou cliquer sur OPTION

pour ajouter des couleurs à votre palette. 
4. Cliquer sur la couleur de votre choix
5. Cliquer sur OK

Transformer un lien représenté par une ligne droite en une flèche.

1. À partir de votre carte conceptuelle, aller dans le menu FILE et sélectioner MAP PROPERTIES
2. Une boîte de dialogues'ouvre, c'estici que se retrouventles informationsque vous avezentrées

concernant la carte au momment où vous l'avez créé.
3. Choisir sur la dernière ligne ARROWS HEADS 
4. Sélectionner ALWAYS USE de la liste déroulante
5. Cliquer sur OK
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COMMENT INSÉRER DES RESSOURCES À UN CONCEPT
(CARTES, URLS, IMAGES, VIDÉO)

Relier des cartes à d'autres

Des cartesconcepuellespeuventêtre reliées à d'autrescartesconceptuelleset ainsi permettrede
construireunegammede cartesparmi lesquelleson peutnaviguer.Pource faire voici la procédureà
suivre.

1. Sélectionner le concept que vous  voulez rattacher à une carte conceptuelle donnée.

2. Choisir l'option RESSOURCES dans le menu EDIT de la carte conptuelle.
3. Parcourir l'arborescence des ressources que vous aurez enregistrées dans votre projet et choisir la

carte que vous voulez relier à ce concept.
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4. Double-cliquer sur la carte conceptuelle choisi ou cliquer sur le bouton ADD. Vous pouvez ajouter
plus d'une carte si vous le voulez.

5. Cliquer sur OK.

La carte conceptuelle est maintenant reliée au concept.

Ajouter un Url.

Les Urls permettent d'ajouter des contenus multimédias à une carte conceptuelle. Il est préférable en
première instance de localiser votre adresse Url avec votre navigateur puis de l'insérer en suivant la
procédure suivante.
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1. À partir de la fenêtre d'outils ( où se trouve l'arborescence des projets) , sélectionner IMPORT
INTERNET RESSOURCE dans le menu FILE.

2. Entrer un titre dans Description et une  légende dans Caption pour l'Url. Ensuite saisir l'Url dans le
champ convenable.

3. Assurez-vous que le seveur du Tux Café est identifié ainsi que le nom de votre projet.
4. Cliquer sur OK
5. À partir de la fenêtre de votre carte conceptuelle, sélectionner en cliquant une seule fois sur un

concept de la carte auquel vous voulez ajouter un hyperlien.
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6. Choisir l'option RESOURCES dans le menu EDIT de la carte conceptuelle.

7. Une boîte de dialogue s'ouvre, sélectionner parmi les ressources que vous avez enregistrées, l'Url
voulu dans l'arborescence qui apparaît lorsque vous cliquez sur le dossier contenant les Urls de votre
projet ( ci-dessous le projet jetest). 

8. Cliquer sur ADD puis sur OK.

• Ceci ajoutera l'Url à un liste de ressources associés à ce concept.
• Remarque: Vous pouvez aussi à partir de cette fenêtre enlever (Remove) une ressource attachée à

un concept.
9. Maintenant que l'Url est attaché à ce concept, voici l'icône qui s'affiche en dessous du concept.
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 Ajouter des images et des textes

Dans la présente version de CMAP, cette fonction n'est pas disponible en linux

À partir de la fenêtre des outils, la procédure consiste à sélectionner IMPORT RESOURCE dans le
menu FILE. Enregistrer votre fichier selon la même procédure que pour les URL.
Puis à partir de la carte conceptuelle sélectioner le concept auquel vous voulez attacher la ressource,
lorsque la fenêtre s'ouvre sélectionner le fichier, cliquer ADD puis assurez-vous que le type de resource
esr bien identifié dans la liste déroulante à gauche. Dans l'exemple nous avons choisi jpeg image.

Suprimer un lien avec une ressource attachée à un concept 

Vous pouvez vouloir supprimer un lien entre une ressource et un concept (qu'il s'agisse d'une carte, un
url, un texte , une image, un Fil de Discussion, une Soupe de Connaissances). Pour retirer un lien sans
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supprimer la ressource que vous avez enregistrée dans votre projet, procéder de la façon suivante:

1. À partir de la carte conceptuelle, sélectionner le concept auquel est attaché la ressource dont vous
voulez faire disparître le lien.

2. À partir du menu EDIT, choisir l'option RESSOURCE. Une fenêtre s'ouvre vous montrant toutes les
ressources que vous avez attachées à ce concept.

3. Sélectionner dans la partie inférieur de la fenêtre, la ressource qui ne doit plus être liée au concept.
4. Cliquer sur REMOVE puis sur OK.

Corriger le titre ou l'adresse d'une ressource enregistrée dans un projet 

Si vous avez attaché un ou plusieurs Url à un concept, il vous est possible de valider si vos liens
fonctionnent. Pour ce faire aller dans la fenêtre de votre carte:

1. À partir du menu EDIT sélectionner VALIDATE LINKS, 
2. Une fenêtre s'ouvre et le système recherche tous les liens que vous  avez attachés à tous les concepts

de votre carte conceptuelle, il vous fait rapport de ses tests en indiquant dans le bas de la fenêtre les
liens qui ne sont pas fonctionnels.

3. Garder cette fenêtre ouverte et aller cliquer sur la fenêtre d'outils de CMap( où se trouve
l'arborescence).

4. Sélectionner l'url qui a été identifié non fonctionnel par le sytsème.
5. Dans le menu FILE sélectionner GET INFO , une boîte de dialogue s'ouvre et vous présente le titre

que vous avez donner à cette ressource, vous pouvez modifier ce titre. 
6. Si vous voulez corriger un url cliquer sur EDIT URL, une nouvelle boîte de dialogue s'ouvre et vous

présente l'adresse internet tel que vous l'avez saisie, vous pouvez la modifier et cliquer sur SAVE
pour enregistrer la modification

7. De retour sur la fenêtre qui vous résente le titre de la ressource cliquer aussi sur SAVE, 
8. Procédez ainsi pour chaque url ou ressource identifiée par le système comme étant non

fonctionnelle.
9. Lorsque vous avez fait toutes vos corrections , fermer la fenêtre VALIDATE LINK.

Copier et fusionner des projets

Il estpossiblede copier un projet quevousavezcréédansun nouveauprojet ou de fusionnerdeux
projets existants.Notezque les liens avecles ressourcesque vousavezattachéesaux conceptsdes
cartescontenuesdansvotre projet ne serontpas transférées,seulesles carteset les ressourcessont
transférées , les liens sont perdus dans le nouveau projet .

Cette opérations'effectueà partir de la fenêtred'outils de CMap (où se trouve l'arborescencedes
serveurs et des projets).
1. À partir de la fenêtre des outils, créer un nouveau projet 
2. Sélectionner le projet que vous voulez copier dans le nouveau projet que vous avez créer
3. À partir du menu EDIT choisir l'option COPY/MERGE.
4. Une boîte de dialogue s'ouvre indiquant par défaut le projet que vous avez sélectionné,
5. Dansla liste déroulante,sélectionnerle projet verslequelvousvoulezcopierou fusionnerle projet

existant. 
6. Cliquer sur OK
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COMMENT COLLABORER À LA CONSTRUCTION D'UNE CARTE
CONCEPTUELLE EN UTILISANT LES OUTILS DE CMAP?

Les outils de collaborationsetrouventhabituellementsousdeuxcatégories:synchroneet asynchrone.
Les outils synchronespermettentdes collaborationsconcurrentesde deux ou plusieursutilisateurs.
Dans le cas de la constructiond'unecarte conceptuelle,un outil synchronepermettrait à deux ou
plusieursutilisateursde travailler simultanémentsur la mêmecarte.La présenteversionde CMap ne
supporte pas ce genre de collaboration. Dans une collaboration asynchrone, les utilisateurs ne
s'attendentpas à travailler simultanémenten ligne, interagir directementles uns avec les autres,ou
construire concurremment une carte conceptuelle. 

Lesoutils dela présenteversiondeCMapsupportentunecollaborationasynchronecaractériséepar les
objectifs suivants:
• a) permettreà un groupe de personnesde collaborer à la constructiond'une série de cartes

conceptuelles; 
• b) permettreà cesutilisateursde partagerdesidées,de faire descommentaireset de critiquer les

cartesdesunset desautres.Il estaussipossibleaux utilisateursde travaillersur la mêmecartetout
en gérant leur travail en commun en un espace de prise de décision et d'organisation du travail ;

• c) permettreà un grouped'utilisateursde collaboreren partageantdespropositionspendantque
chacunconstruitunecarteconceptuelledansle domainede sonchoix, sansqueles autrespuissent
voir sa carte conceptuelle; le partage se fait au niveau de la formulation des propositions seulement.

DanscetteversiondeCMaplesFils dediscussions(DiscussionThreads)répondentauxobjectifsde(a)
et (b) et les Soupes de Connaissances (Knowledge Soups) répondent aux objectifs de (c)

Les Fils de Discussions (Discussion Threads):une base de collaboration dans CMap

Un Fil deDiscussions(DT) estuneliste dediscussionsqui seraattachéeà un conceptspécifiquedans
unecarteconceptuelle.LesFils deDiscussionspermettentaux utilisateursdequestionner, critiquerou
commenterles conceptsque chacunajoute sur sa carte personnelleou sur une carte construiteen
commun.Les logiciels de discussionsen ligne sont souventdes logiciels séparésdes logiciels de
construction de concepts et ils sont donc limités parce que séparés des objets de discussion. Dans CMap
lesdiscussionssontdirectementliéesà un conceptsituédansunecarteet la discussionprendplacesur
la carteà l'aided'unefenêtrequi afficheleslistesdesujetsdisponiblespourun conceptspécifique.Ceci
conduit à des discussionsplus pertinentespuisqu'elles prennentplace dansle contextede la carte
conceptuelle en train d'être construite par une équipe qui collabore à distance.

1.Collaboration parmi un groupe d'étudiants qui travaillent conjointement sur un projet:
Un grouped'étudiantspeut utiliser les Fils de discussionscommemoyende collaborerpendantla
constructiond'un modèleconceptuel.Au fur et à mesurequeles étudiantsajoutentdesconceptsà la
carte communeou aux cartesindividuelles, ils utilisent les Fils de discussionsafin de commenter
l'évolution du modèle,de proposerdesmodificationssur le modèle,d'indiquercommentle modèle
devra évoluer etc.. Les Fils de discussionsseront une sorte de journal de bord qui contiendra
l'historique des interactions entre les étudiants.
La collaborationvia les Fils dediscussionspeutsepasserà l'intérieurd'uneclasseou entredesclasses
différentes qui pourraient être localisé sur des campus différents.
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2.Enseignement à distance ou assisté par ordinateur:
Si les cartesconceptuellessontutiliséespour organiserde l'information et/ouprésenterdescontenus
aux étudiants,ceux-cinon seulementpeuventparcourircescontenusmais ils peuventaussiposerdes
questionsau sujetde la carteet desconceptsqui y sontexplorésen ajoutantdesFils de discussions.
Réciproquementle professeurpeut encouragerla discussionen initiant sesFils de discussions,et en
invitant les étudiants à y participer.

3.Révision des cartes conceptuelles par les pairs:
Lorsquedescartesconceptuellessont partagéespar un groupede personnes,les Fils de discussions
permettentaux utilisateursde commenterles cartesles uns des autres.Les cartespeuventêtre des
projetsd'étudiants,despropositionsde scientifiquesou tout projet pour lequel il seraitprofitable de
partager des points de vue et des critiques constructives, pour le développement du projet.

Restrictions et limitations

La présente version des Fils de discussions comporte certaines limites, qui seront corrigées dans la
version 3.0 des outils:
1. La permission d'écrire (write) sur la carte conceptuelle est nécessaire pour initier ou participer à un

Fil de discussions (DT).
2. Il n'y a aucun mécanisme pour informer un utilisateur ( par e-mail ou graphiquement) qu'une entrée

a été ajoutée au Fil de discussions qui l'intéresse.
3. Il n'y a pas de façon de participer dans un Fil de discussions en utilisant un navigateur WWW sur la

version HTML de la carte conceptuelle.

Créer et attacher un Fil de Discussions à un concept

1. Ouvrir une carte conceptuelle sur un contenu que vous voulez discuter avec d'autres.
2. À partir du menu EDIT assurez-vous que la carte est en mode EDIT (vous ne pouvez travailler sur

une carte en mode BROWSE).
3. Sélectionner le concept surlequel vous voulez discuter.
4. À partir du menu TOOLS dans la fenêtre de la carte conceptuelle sélectionner ADD DISCUSSION

THREADS.
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5. Le système vous demandera probablement votre nom de collaborateur et votre mot de passe avant de
vous permettre de créer un Fil de discussions. Identifiez-vous.

6. Dans l'onglet GENERAL, écrire ou vérifier le titre du Fil de discussions, votre nom de collaborateur
(le nom par lequel les autres pourront identifier votre participation dans le Fil de discussions).

7. Cliquer sur l'onglet PROPERTIES et sélectionner les propriétés désirées. Les options incluent
l'obligation de chaque utilisateur de s'enregistrer (fournir un nom d'utilisateur) et la possibilité
d'établir une limite d'expiration ou non du Fil de discussions que vous créez. Attention si le
professeur ou l'équipe désire avoir une tracel des interactions du groupe il ne faut pas mettre de
limite d'expiration alors choisir NEVER EXPIRE.
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8. Cliquer CREATE.
9. Le système crée un Fil de discussions et attache un lien ressource au concept que vous aviez

sélectionné en plaçant un icône représentant une bulle de discussion. Cet icône, placé sous le
concept, vous permet d'accéder aux messages à partir de la carte conceptuelle.

10.Enregistrer la carte conceptuelle afin que le lien attaché au concept sélectionné soit préservé.

Ouvrir un Fil de discussions

1. Ouvrir une carte conceptuelle avec un Fil de discussions (DT ou Discussion Thread) attaché à un
concept de cette carte.

2. Cliquer sur l'icône représentant le Fil de discussions, sélectionner le sujet ou Fil de discussions
parmi les titres présentés par le système (il peut y avoir plusieurs sujets de discussion autour d'un
même concept).

3. La fenêtre s'ouvre sur le Fil de discussions sélectionné. Vous pouvez maintenant voir les discussions
en cours et ajouter un nouveau message ou répondre à un message.

• Remarque: Il vous est aussi possible d'accéder aux Fils de discussions à partir de la fenêtre d'outils
(où se trouve l'arborescence)

Pour ajouter un message

1. Ouvrir un Fil de discussions.
2. Sélectionner NOUVEAU MESSAGE à partir du menu FILE de la fenêtre du Fil de discussions. 
3. Le système peut vous demander de vous enregistrer dans le Fil de discussions si ce n'est pas déjà

fait.
4. Entrer un sujet et un messages.
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5. Cliquer sur SEND.

Répondre à un message.

1. Ouvrir un Fil de discussions .
2. Sélectionner un message auquel vous voulez répondre.
3. À partir du menu FILE de la fenêtre du Fil de discussions sélectionnez REPLY.
4. À nouveau si vous n'êtes pas enregistré avec le Fil de discussions choisi , le système peut vous

demander votre nom d'utilisateur avant de vous autoriser à répondre
5. Entrer un sujet et un message 
6. Cliquer SEND

Collaborer à la formulation de propositions avec les Soupes de Connaissances
(Knowledge Soups)

Les Soupesde Connaissancessont un mécanismequi permet aux utilisateursde collaborer à la
constructiondecartesindividuellesou collectives.UneSoupedeConnaisancessurun sujetparticulier
estunecollectiondepropositionsprovenantdesparticipantsimpliquésdansla constructiond'unecarte
conceptuelle sur un sujet.

Les utilisateurspeuventne pasvoir les cartesqui sont en train d'êtreconstruitespar les autres,mais
collaborerà traversun partagede propositonsdansuneSoupede Connaissances.Une propositionest
une expressiontelle que «les plantesont des feuilles»; nous avons deux concepts,«plantes»et
«feuilles,» liés par un verbe, «ont». Les Soupes de Connaissances ont plusieurs applications:

1. Collaboration à l'intérieur d'un grouped'étudiants:Les Soupessont particulièrementutiles pour
faciliter la collaboration dans un groupe d'étudiantsqui construisentdes cartes sur un sujet
spécifique.Lesétudiantspeuventprovenirde la mêmeclasseou de classesdifférenteset mêmede
campus différents localisés dans différentes provinces ou pays. Chaque étudiant ou groupe
d'étudiantsconstruitsesproprescartesconceptuelleset collaboreavecles autresétudiantsà travers
un partageet unelecturedes propositionspartagées.Lesétudiantsont le choixdecollaborerà partir
de la constructionindividuelle ou communed'un ensemblede cartes.Plus nombreuxsont les
étudiants plus riches seront les partages.

2. Collaboration entre des groupes de scientifiqueset autres professionnels:En accumulantles
propositionspar les participants,les Soupesde Connaissancesdeviennentune compilation des
connaisances des participants.

Cettesectionexpliquecommentcréer desSoupesdeConnaissances,dériverdespropositionsà partir
des conceptsinclus dans les cartes conceptuelleset partager ces propositions avec les autres
utilisateurs.

Créer une Soupe de Connaissances

Une Soupe de Conaissances doit être créer sur un ordinateur où le serveur de CMap et le programme du
serveurdes Soupesde Connaissancessont installés.Le serveurdoit être accessiblepar tous les
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participants.Dans le contexted'un grouped'étudiants,les Soupesserontprobablementcrééespar le
professeur.

Pour créer une Soupe de Connaissances :

1. Créer ou sélectionnerun projet dans lequel vous voulez ajouter une nouvelle Soupe de
Connaissances.UneSoupepeutêtrecréerdansun projet vide (c'està dire un projet où vousn'avez
pas encore créé de cartes ou enregistré de ressources). 

2. À partir du menu de la fenêtred'outils, il faut mettre le projet en modeEDIT s'il est en mode
BROWSE

3. Dans le menu COLLABORATION sélectionner  NEW SOUP
4. Uneboîtededialogues'ouvre,entrerun nompourvotreSoupe,choisissezun nomqui dérit le sujet

de la carte conceptuelle(ex: testpalldium)qui seracrééepar les participants,entrer votre nom
commecréateurdela Soupe(Owner),et entrerunedescriptiondela Soupe.Assurez-vousquevotre
serveur et votre projet soient correctement indiqués.

5. Cliquer sur l'onglet PROPERTIES pour changer les caractéristiques de la Soupe que voulez créer
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Les options suivantes sont disponibles:
• a)Permettreà l'utilisateurde participerde façonanonyme.C'està dire que l'utilisateurqui partage

une proposition ne s'identifiera pas comme OWNER. Nous vous recommandonsd'exiger une
identification afin d'avoir un protrait des interactions dans  votre groupe.

• b)Permettreà l'utilisateurde retirer cespropositions(unpublishpropositions).Si cetteoption n'est
pas sélectionnée, l'utilisateur ne pourra pas retirer une proposition qu'il aura publiée.

• c)Permettrede filtrer lespropositions:le systèmepeutafficherauparticipanttouteslespropositions
qui ont étéajoutéesà uneSoupeou filtrer et afficherseulementcertainesd'entreelles.Le seulfiltre
disponiblesur la présenteversionest un filtre selonune règle qui associe2 mots sur trois. Les
propositionssontcomposéesdetrois mots( deuxconceptset un lien) . Quandle filtre deuxsurtrois
estactivé,un utilisateurseracapablede voir toutesles propositionsdansla Soupedont au moins
deux mots sont associés à une proposition que l'étudiant aura partagée. 

• Nousvousrecommandonsdenepasactiver les filtres et vouslaissantainsi un accèslibre à toutes
les propositions partagées dans le groupe.

6. Cliquer CREATE
7. Le système créera une Soupe de Connaisances dans le projet que vous avez sélectionné.

Habituellement,les participantsn'ont pasbesoind'ouvrir uneSoupeà partir de la fenêtred'outils, ils
collaborent à partir des cartes conceptuelles en ouvrant une session d'échange de propositions.
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Créer une session avec les Soupes de Connaissances et les cartes conceptuelles

Après qu'uneSoupede Connaissacesoit créé,un utilisateurpeut joindre cetteSoupeen créantune
sessionqui établit un lien entresacarteconceptuelle( carteprincipaleou secondaireà l'intérieur d'un
projetauquelvousavezaccès)et uneSoupespécifique.Cependantsacarteconceptuelledoit portersur
le mêmesujetquela Soupeà laquelleil veut avoir accès.Pource faire nousvoussuggéronsdecréer
uneSoupedont le titre serale mêmeque le titre de la carteprincipalede votre projet. Ceci donnera
accès à toutes les Soupes liées à toutes les cartes contenues dans votre projet. 

Vous pouvezcréerde nouvellesSoupesauxquellesvous donnerezle nom de vos cartessecondaires
afin de faciliter le repéragedespropositionssur lesquellesvousvoulezcollaborer.Lorsquele système
créeunesessionil lui donnele nom de la carteconceptuelleà partir de laquellela sessionestcrééeet
indique à quelle Soupe la session sera liée. 

1. Ouvrir ou créeruneSoupesur le sujetauquelvousvoulezcollaborer.L'utilisateurpeutjoindreune
Soupede Connaisancesà partir d'unecarteconceptuellevide (mais cettecartedoit être crééeet
porter sur le même sujet que la Soupe de connaissances, .ex: testpalldium)

2. Mettre la carte conceptuelle(ex.:carteprincipale«tespalladium»ou secondaire«Linux»)enmode
EDIT

3. À partir du menu COLLABORATION sélectionner COLLABORATE. 
4. Une boîtede dialogues'ouvre,entrervotre nom de collaborateur,observerque le nom de la carte

conceptuelleestinscrit, et quele systèmevousproposeuneSoupeà laquellevousjoindre,si aucune
Soupen'apparaîtou quela Soupeproposéen'estpascellequevousvoulez, probablementquevotre
carte n'a pas encore été lié à la Soupe que vous recherchez, cliquer sur le bouton SEARCH. 

5. Le systèmerechercherales Soupesde Connaissancesdisponiblessur le serveur(noter que cette
recherchepeut prendrequelquestemps,selonle nombrede serveursauxquellesvousavezaccès).
Habituellementlorsquela fonction«search»affichele nomdevotrecarteprincipaledoncle nomde
la soupequevousavezcrééet le nomdevotreprojetsurvotreserveurdansl'espacenommé«Soup
location», cecisignifie quele systèmea crééun lien entrevotrecarteet la Souperecherchée.Vous
pouvez arrêter la recherche en fermant la fenêtre de recherche.
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6. Choisir la Soupede Connaissancesauquel vous voulez participer. Le résultat obtenu sera une
expression telle que «Linux in textpalladium» soit la carte «linux »dans la Soupe «testpalladium».

7. Le systèmcréeautomatiquement(dansl'arborescenceou dossier deprojet dansle fenêtred'outils)
un carnetde brouillon et unefenêtrede partagede propsitionsqu'il nommeselonle nom de votre
carteet le nomdela Soupeà laquellevousavezlié votrecarte(exemple:«Linuxdanstestpalladium»
)

Le systèmeouvre une fenêtre «carnet de brouillon» (scratch pad) et/ou une fenêtre carnet de
propositions déjà partgées ( Soup window).
Vous pouvezfermer une sessionen fermant l'un ou l'autre du carnetbrouillon ou de la fenêtredes
propositionsdéjàpartagéesdansla Soupe(Soupwindow). Pourrouvrir la mêmesession,vousn'avez
qu'à ouvrir la même carte conceptuelleet à partir du menu COLLABORATIONcliquer sur
COLLABORATE.

Dériver une proposition

Une fois que vous vous êtes joint à une Soupe(vous avez ouvert une session),n'importe qu'elle
nouvellepropositionserainscrite automatiquementsur votre carnetde brouillon. Cependantsi votre
carte conceptuellen'estpas vide lorsquevous rejoingnezla Soupe,vous devezdériver ou inscrire
manuellementles propositionsafin qu'ellessoientinscritessur votre carnetbrouillon. Pourdériverou
inscrire une proposition:

1. Sélectionnerunepropositiondansune carteconceptuelleen sélectionnantles deux conceptset le
lien qui les relie.(par exemple, la proposition «Linux, attire l'attention, du gouvernement»).
Sélectionnerle premierconcept,enfoncerla touchecontrôle(shift pour MAC)du calvier et cliquer
avecla sourissur le lien, engardantla touchecontrôle( shift pourMAC) enfoncéealler cliquersur
le deuxième concept.

2. Dansle menuCOLLABORATIONdela carteconceptuelle,sélectionnerCOLLABORATE, la fenêtre
de votre carnet de brouillon et de la Soupe s'ouvre. 

3. À partir du menuEDIT de votre cartecliquer sur DERIVESELECTIONASA PROPOSITION,les
conceptset le lien sélectionnéss'inscriventautomatiquementdansvotrecarnetdebrouillon (maisne
sont pas inscrit dans votre fenêtre de Soupe parce que vous ne les avez pas encore partagés).

Partager une proposition

Les propositionssur votre carnetde brouillon ne sont pas partagéesautomatiquement,c'est à dire
qu'ellesne sontpasautomatiquementenvoyéesà la Soupede Connaissaces.L'utilisateurdoit décider
quelle proposition il ou elle veux partager avec les autres.

1. À partir de votre carnet de brouillon, sélectionner la ou les propositons que vous voulez partager.
2. À partir du menu COLLABORATION (du carnet brouillon) cliquer sur SHARE.
3. Un icône en forme de punaiserouges'afficheau débutde la ou despropositionsque vous avez

partagées(ce qui est l'équivalent de faire une afirmation) 

La ou les propositionssont maintenantinscritesdansla fenêtrede la Soupeet disponiblespour une
lecture par les autresparticipants.Au fur et à mesureque les autresparticipantspartagentleurs
propositionsellesserontinscritesdansla fenêtrede la Soupe.(C'estici queles filtres s'appliquerontsi
vousavezactivéce processus,ne pasactiverce processusvousdonneaccèsà toutesles propositions
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contenues dans la Soupe ).

Enlever une propositon partagée 

Dépendammentde la configurationdesSoupesdeConnaissancesvouspouvezêtrecapablederetirer
une proposition que vous avez partagée.Pour ce faire :

1. Aller sur votre carteconceptuelle,cliquer sur COLLABORATEdansle menuCOLLABORATION
Ouvrer la Soupe où se trouve la proposition que vous voulez retirer. 

2. À partir de la fenêtre de votre carnet de brouillon sélectionner la proposition que vous voulez retirer
3. CliquersurUNSHAREdansle menuCOLLABORATIONdela fenêtredevotrecarnetdebrouillon.

Cetteopérationretire la propositiondela fenêtredela Soupeet, n'estdoncplusdisponiblepourune
lecture par les autres collaborateurs.

Commenter les propositions des autres utilisateurs  : Fils de discussions

Chacun des utilisateurs peut ajouter un Fil de discussions (DT) à une proposition qui est inscrite dans sa
fenêtrede Soupede Connaissances.Ce Fil de discussionspermetde questionneruneproposition,de
critiquer, de commenter,de proposerune fromulation différente,etc. Seuls les utilisateursdont la
propositionestinscritedansleur fenêtrede Soupepeuventparticiperà un Fil de discussionsattachéà
une proposition.
Le logiciel n'estpasconçupourdéterminersi unepropositionestjusteou non.Parle révisionavecles
pairs et le professeur(ou des experts), les participantsà travers le Fil de discussionspeuvent
arrgumenter et disctuter de la validité de la proposition.

Pour attacher un Fil de discussion à une proposition dans le fenêtre de la Soupe de Connaissance:
1. Ouvrir votre carnetde brouillon et la fenêtrede la Soupe(à partir de la carteconceptuelle,menu

COLLABORATION/COLLABORATE/choisir la Soupe voulue parmi celles présentéespar le
système).

2. Dans la fenêtrede la Soupe(Soup window), sélectionnerla propositionà laquelle vous voulez
ajouter un Fil de discussions (DT)

3. À partir du menuCOLLABORATIONsélectionnerATTACHDISCUSSIONTHREAD. Le restede la
procédure est la même que pour les Fils de discussions.

Pour participer à un Fil de discussions

1. Dans la fenêtre de la Soupe de connaissance,sélectionnerla proposition possédantle Fil de
discussions auquel vous voulez participer.

2. À partir du menuCOLLABORATIONsélectionnerVIEW DISCUSSIONTHREAD. Le restede la
procédure est la même que pour les Fils de discussions.

Editer les Soupesde Connaissanceset les carnets de brouillon (éditerau sensde les visualisercar
aucun ne peut être imprimé)

Les Soupesde Connaissanceset les carnetsde brouillon sont desressourceset peuventêtre éditées
quandellesne sontpasactives,c'està dire utiliséespar un participant.Ceci estparticulièrementutile
pour un professeurqui veut participer à un Fil de discussionssansavoir à le faire à travers la
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construction et le partage d'une carte conceptuelle. 
Ouvrir une Soupe de Connaissances directement:

1. À partir dela fenêtred'outilsdeCMap( arborescencedesserveurset desprojets)doublecliquersur
la Soupe de Connaisances que vous voulez voir.

2. La fenêtrede la Soupes'ouvre,sélectionnerle Fil de discussionsauquelvousvoulezparticiperou
ajouter un Fil de discussions à une proposition. 

Ajouter une proposition directement à partir de la fenêtre du carnet de brouillon:

1. Dans le menu EDIT de la fenêtre du carnet de brouillon sélectionner ADD
2. Entrer une proposition dans les champs de texte
3. Cliquer sur le bouton ADD ou sur la touche retour du calvier
4. Ajouter d'autres propositions ou confirmer votre entrée en cliquant sur le bouton DONE.

Changer ou retirer des propositions existantes:

1. Dans la fenêtre du carnet de brouillon, sélectionner les propositions que vous voulez éditer
2. Dansle menuEDIT, cliquersurlesboutonsREPLACEpour remplacerou DELETEpoursupprimer

.
3. Cliquer sur SAVE

Tout changementdansle carnetde brouillon ou la fenêtrede la Soupedoit être enregistrépour être
sauvegardé avant de fermer la fenêtre.

Réouvrir une session de collaboration avec une Soupe de Connaissances
 
Aprèsqu'unesessiona étéétablit (c'està dire un lien entreunecarteconceptuelleet uneSoupede
connaissances),l'utilisateurpeutcontinueràparticiperauxcollaborationsenréouvrantla sessionqu'il a
créée. Pour ce faire:
1. Ouvrir la carte conceptuelle sur laquelle vous voulez joindre une Soupe
2. Assurez-vous que le projet soit en mode EDIT. 
3. Dansle menuCOLLABORATIONde la carteconceptuellesélectionnerCOLLABORATE. Uneboîte

dedialogues'ouvreet vousmontrelessessionsquevousavezjointesou créésenutilisantcettecarte
conceptuelle. 

4. Sélectionner la session que vous désirez et cliquer sur OK
5. La même boîte de dialogue vous permet de retirer une session(un lien avec une Soupe de

Connaisances) ou ajouter une autre session à cette carte conceptuelle.
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